MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA

VERBALE DELLA PROVA  PRESELETTIVA 
L'anno duemiladodici, il giorno …  alle ore ...       , presso…      , si è riunito al completo il Comitato di Vigilanza della sede di……….., istituito con decreto n… del Direttore generale dell’USR… ………………….., per l'espletamento della prova di preselezione  del “Concorso pubblico per titoli ed esami…,”, di cui al DDG…..
Detto Comitato risulta così composto:

Presidente

Componenti 
Segretario 
Il Presidente dichiarata aperta la seduta, richiama l'attenzione del comitato sulla necessità di una scrupolosa ed attenta verifica dell’applicazione delle norme che regolano le procedure concorsuali per un ordinato ed uniforme svolgimento delle prove, relativamente alla
· identificazione dei candidati;

· istruzione ai candidati sulla procedura;

Il Segretario riferisce che alla sessione di prove sono stati ammessi n. .….  candidati e sottopone all'esame della Comitato l'elenco nominativo degli stessi.

Il Presidente, i Componenti, gli addetti alla sorveglianza ed il Segretario , dopo aver preso visione di tale elenco nominativo, come previsto dalla procedura, sottoscrivono le dichiarazioni con le quali attestano di non avere rapporti di parentela, coniugio  ed affinità entro il quarto grado tra i candidati stessi, che non sussistono situazioni di incompatibilità tra essi ed i concorrenti, ai sensi degli articoli 51 e 52 del codice di procedura civile così come prescritto dall'art.9 del D.P.R. 9 maggio 1994, n.487.

Dette dichiarazioni sono allegate al presente verbale.

Il Segretario comunica di aver constatato che tutto ciò che è occorrente per lo svolgimento della prova è stato predisposto correttamente.

Il Presidente invita quindi il personale addetto alla vigilanza ad ammettere nell'aula o nei locali d'esame i candidati.

Ciascun candidato, dopo l'identificazione personale, mediante idoneo documento di riconoscimento e dopo che ne è stata registrata la presenza nel relativo elenco, viene invitato a prendere posto.

L'elenco dei candidati  viene allegato al presente verbale di cui è parte integrante, tale elenco riporta la firma di ciascun candidato
Ultimata l’identificazione di tutti i candidati, il Presidente, alle ore ………….., richiama l'attenzione sulla necessità che i medesimi tengano un comportamento irreprensibile, che non facciano uso di manuali, testi vari o cellulari, che si attengano scrupolosamente alle indicazioni fornite. 
Alle ore ….. la sede di svolgimento della prova viene ufficialmente chiusa e da questo momento è inibito l’ingresso nella sede a chiunque non sia stato identificato in qualità di concorrente nonché di componente il Comitato.

Una volta iniziata la prova,i referenti d’aula verificano,per ogni postazione, che i candidati abbiano avuto accesso al sistema applicativo ( precedentemente installato) con le proprie credenziali (cognome e nome sono sempre visibili nell’applicativo).

Nella versione dell’applicativo con extra-time, il nominativo del candidato è di colore rosso.

Il tempo per lo svolgimento della prova é stato fissato, come riportato sul bando di concorso, in 50 minuti. Ai sensi dello stesso bando di concorso i criteri di correzione sono i seguenti:

· 1 punto per ogni risposta esatta;

· nessuna penalità per le risposte non date;

· -0,5 per la risposta errata;
Il Presidente ribadisce, quindi, ai candidati di prestare attenzione alle istruzioni video per lo svolgimento delle prove e il divieto di lasciare l’aula prima della visualizzazione dei risultati della prova.
La prova ha inizio alle ore   circa…….

La prova è terminata alle ore …circa.

Il referente tecnico d’aula,quindi, si reca sulle singole postazioni  per scaricare sulla pen drive il file con la prova sostenuta da ciascun candidato.

Conclusa la suddetta operazione, si da atto che alle ore …è stato visualizzato su ciascuna postazione informatica il risultato della prova.

Il  referente tecnico d’aula si è recato nella propria postazione alle ore…collegandosi all’area riservata ed ha effettuato l’upload al server centrale dei files  appena scaricati dalle postazioni.

Le pen drive su cui sono state caricate le prove verranno accuratamente conservate, in condizioni di sicurezza, dal comitato di vigilanza. 

Risultano complessivamente presenti n. ……. candidati, come da allegati elenchi delle presenze, tra i quali si segnalano:

n …..  e ammessi con riserva mediante provvedimenti giurisdizionali monocratici o collegiali;

n…… che presentano disabilità ed hanno diritto ad ausili particolari riportanti nell’apposita autorizzazione o autocertificazione e all’extratime .(indicare l’ausilio concesso).

Il turno è terminato alle ore…

Si precisa, da ultimo, che la prova concorsuale si è svolta con perfetto ordine e con l’osservanza delle disposizioni previste dalla vigente normativa per lo svolgimento dei concorsi pubblici.

Alle ore …….. la riunione è sciolta.

IL SEGRETARIO DEL COMITATO                                       I COMPONENTI

                                                                   IL     PRESIDENTE

