ISCRIZIONE ALUNNI

La scuola, all’atto dell’iscrizione di un alunno deve distinguere 3 casi:

1. Unalunno sitrova giain una scuola e deve passare all’anno successivo ( es. dalla 1a alla 2a media).

In questo caso non sara necessario eseguire nessuna operazione, infatti, pur esistendo la FAQ 1
(presente al percorso pronto intervento/sissi /area alunni), le operazioni in essa indicate andranno effettuate
solo a fine anno scolastico.

2. Un alunno “ frequentante “ I'ultimo anno di una scuola deve passare all'ordine scuola successivo
nell'ambito della stesso Istituto Comprensivo.

In questo caso andra eseguita la FAQ 25 dal punto 1 al punto 6, (presente al percorso pronto
intervento / sissi / area alunni).l successivi punti andranno eseguiti solo al termine dell'anno scolastico.

e Si consiglia una particolare attenzione all'_indicazione dell'anno, che deve essere quello dell' anno
scolastico in corso e al codice meccanografico della scuola, che deve essere quello della scuola presso
cui gli alunni risultano ancora “frequentanti”.
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Selezionare la classe.
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Selezionare nel campo ‘Destinazione’ il codice scuola di destinazione attraverso il tasto con il triangolo rosso.

Selezionare la Scuola

Irnpostare i criteri di selezione e digitare le prime lettere
del'elernento che si intende cercare,
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e selezionare nel campo ‘Corso’ il tipo Corso.
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Questi 2 campi sono obbligatori per un corretto inserimento.
Premere il tasto ‘Salva’

N.B. Procedere in questo modo per tutti gli altri alunni per cui occorre effettuare I'iscrizione alla scuola
successiva utilizzando le frecce verdi posizionate in alto sul lato destro della schermata.

Premere il tasto ‘Chiudi’.

A questo punto, le scuole potranno utilizzare la funzione ' Registro Esportazioni ' .



3. Un alunno viene iscritto per la prima volta in una scuola (al primo anno, o anche, a seguito di un
trasferimento da altra scuola, ad un anno successivo).

In questo caso andra eseguita la FAQ 36 dal punto 1 al punto 3, (presente al percorso pronto
intervento / sissi / area alunni).

e Si consiglia una particolare attenzione all'_indicazione dell'anno, che deve essere quello dell' anno
scolastico in corso e al codice meccanografico della scuola, che deve essere quello della scuola di
destinazione.
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¢ Inserito e/o richiamato I'alunno dalla funzione anagrafica, premere il tasto ‘Iscrizioni’.
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Prima di salvare I'iscrizione, occorre indicare almeno ‘Corso’ e ‘Anno’.
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A questo punto, le scuole potranno utilizzare la funzione 'Registro Esportazioni '.




REGISTRO ESPORTAZIONI

Le operazioni relative a questa funzione sono dettagliate nel manuale operativo della release 2005-6 e sono
le stesse di quelle da seguire per i frequentanti.

e Si consiglia una particolare attenzione all'_indicazione dell'anno, che deve essere quello dell' anno
scolastico in corso e al codice meccanografico della scuola, che deve essere quello della scuola presso
cui gli alunni sono stati iscritti (destinazione).
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Per creare il file da inviare al Ministero, & necessario selezionare solo gli alunni iscritti e senza utilizzare il
filtro per classe.




N.B. Si ribadisce che per iscritti si intendono solo gli alunni iscritti per la prima volta alla scuola di riferimento.
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Si procede quindi con la Creazione del Registro,

Elenco Alunni per Creazione Registro

I” Estrazione del Registro,

Classe | Anno Corso | Anno Sculastic0| Id Alunno | Cognome | MNome Codice Fiscale | [
[ | 1 [2008 [oonODSET  ADANTI [ELEOMORA [DHMTLMRO5RE4G 4795 [241
[ | 1 [2008 [ponoD&A1  JALBAMESE [UMBERTO |LBNMRTA5R31D488K 31y
[ | 1 [2008 [poo01182  |BALLERINMI [GIULIA [BLLGLISSRE4LS000 [241
[ 1 [ 1 |2006 [oooo1183  [BARUCCA [NACMI [BRCMMAISLETE4795 [17s
[ | 1 [2006 [oooo1184  BECCH [sMDREA [BCCHNDRIAMIZG47AI [0z
[ 1 [ 1 |2006 [ooono7es  [CARULLI [FECERICA |CRLFRC50D53G828| 131
[ | 1 [2006 [pono118s  [CECCOLIMI [5aRA |CCCERAISESBGATAK [181
[ | 1 [2008 [ooDo112E  [CIAROMI [FEDERICO |CRMFRCO5M20G47OL [29
[ | 1 [2008 [oonoos47 oL [FEDERICO [CLOFRCI5B1BGAT I [16s
[ | 1 [2008 [pono1187  [CORRADOC [CARMER [CRRCMMNISAT3G4TIL 130
[ | 1 [2008 [pono1188  |DEL BEME IMICOLA [DLBMNCLA5HT 4G479M [141
[ | 1 [2008 [ponooss4  DRUDA [FILIPPC [DRDFPPISP11G47 9 [111
[ | 1 [2008 [ponoosss  FEDERICI laLICE [FORLCAQSCA4G4 78X 041
[ | 1 [2006 [ponoosse  [GRILLI [MARTINA, |GRLMTMI5M43G470R [0z
[ 1 [ 1 |2006 [oooo1521  ISTRATTI [COMSTANTA [STRCSTA4H4121408 01/
[ | 1 [2006 [pooO1190  MATELICAMI [GIANMARGO IMTLGMRI5D15G4730 [157
[ 1 [ 1 |2006 [ooon11gs  MEGLIO [DAvVIDE IMGLDVDI5523HE2 3 231
[ | 1 [2006 [oooo1161 MERLI IWANESSA IMRLVES25 05354 78K [197
|1 | 1 [2008 [pooo1193  MARDI [THOMAS [NRDTMSA5B02G474R 02
[ | 1 [2008 [oooo1178  |PATI MAMUEL [PTAMMLISLI0GATAN [307
[ | 1 [2008 [pooo1177  PULEID |5 ESSANDRO [PLULSMAST1 5G479H [151
[ | 1 [2008 [pooo1176  RAMAICL [GIULIA [RMLGLIGSL41G47aP 017
[ | 1 [2008 [pooo1178  [FIGARI [EMRICD [FCRMRCASLOBLS Y ]



Elenco Alunni per Estrazione Registro

Ottenendo cosi il file nella cartella
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Attenzione:

Classe |Ann0 di carsa| Anno Scolastico | Id Alunno | Cognome Home Codice Fiscale | D
R [ 1 [ 2005 [DO000SET  [ADARNTI [ELEOHORA [DHNTLNRASRESG 4705 24
[ [ 1 [ 2005 [oonnoss1  [ALBANESE [UMBERTD [LBMMRTI5R 21 D488K 31
[ [ 1 [ 2005 [o0no1182  [BALLERINI [GILA [BLLGLIgSRE4L5000 24
R [ 1 [ 2005 [ooon1183  [BARUCCA [l [ARGCHMASSLA7 4795 [i7s
[ [ 1 [ 2005 [poon1184  |[BECCI lsMDREA [pCcCrDRIsMO3G4TAI 031
R [ 1 [ 2005 [oonnoz7as  |CARUILL [FECERICA [CRLFRCOADA3GAEA [z
[ [ 1 [ 2005 [ooon1185  [CECCOLIMI [gaRA [cCCERASESBG4TAK [181
[ [ 1 [ 2005 00001186 [CIARONI |FECERICO [CRMFRC2AM28G479L [z
R [ 1 [ 2005 [oonnos47  |GOL |FECERICD [CLOFRCASB1BG4T I [1&
[ [ 1 [ 2005 [poon1187  [CORRADO [cARMEN [CRRCMMNG5A13G479L 131
I [ 1 [ 2005 [pono118e  |DEL BEME [MICOLA [DLBMCLIsH1 4G479M 14
R [ 1 [ 2005 [ooonoss4  [DRUDA [FILIPPO [DROFPPASP11G479x [
[ [ 1 [ 2005 [ooonosss  [FEDERICH lsLIcE [FORLCARAC44G4TIX [0as
[ [ 1 [ 2005 [nonoosss  |GRILLI [MARTIMA [GRLMTNIAMA3GATIR [0z
[ [ 1 [ 2005 [ooon1s21  ISTRATTI [COMSTANTA [STRCETI4H41Z1408 o1
[ [ 1 [ 2005 00001190 [MATELICAN] [GlAMMARCD [MTLGMRIED1 554790 [15/
R [ 1 [ 2005 [poon1189  MEGLIO [DawIDE [MGLOVDAsS 2aHAZ3W 3
[ [ 1 [ 2005 [ooon1161  MERL [VAMESSA [MRLYSS5059G479K 10/
I [ 1 [ 2005 (00001183 [MARD [THOMAS [NRODTMES35B02G479R o
R [ 1 [ 2005 [ooon1178  |PATI [maMUEL [PTAMMLASLA0GATAR [30s
[ [ 1 [ 2005 [ooon1177  |PULEID |8 ESSANDRO [PLULSNSST15G479H [151
[ [ 1 [ 2005 [D0n01176  [RAMAIOLI [GIULIA [RMLGLIZSL41G47aF 014
[ [ 1 [ 2005 [ooon117s  [EICARI [ENRICO [FCRMRCOALOGLE00W i3]

e Nel caso di iscrizione in una scuola appartenente ad un istituto comprensivo, controllare sempre
che siaselezionato il codice meccanografico della scuola e non quello dell’istituto comprensivo
(ad es. NAEE.....enon NAIC....);
e Quando s iscrive un alunno per laprimavoltain un istituto comprensivo, fare attenzione che il
codice meccanografico selezionato sia quello della scuola di destinazione.



