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1 INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli utenti che,

dovranno presentare on line la domanda di partecipazione alla mobiita per la scuola di 1 grado
E’ consentito I'acce sso a tutti i docenti di ruolo
In particolare:
1. un docente diruolo del 1 grado puo fare domanda di trasferimento
2. undocente di ruolo del 1 grado puo fare domanda di passaggio di cattedra
3. un docente di ruolo dell'Infanzia puo fare domanda di passaggio di ruolo per il 1 grado
4. un docente di ruolo della Primaria puo fare domanda di passaggio di ruolo per il 1 grado

5. un docente di Ruolo della Scuola sec. di Il grado puo fare domanda di passaggio di ruolo di 1

grado

E’ consentito I'accesso anche al personale educativo. Tale personale puo presentare solo domanda di

passaggio di ruolo.
Sono esclusi gli insegnanti di religione.

Il personale docente collocato fuori ruolo pud presentare domanda solo dopo che gli Uffici competenti hanno

comunicato a Sistema il rientro dal collocamento fuori ruolo.

La domanda é disponibile sul portale POLIS delle Istanze Online, sul sito del MIUR.

2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

ON LINE

3 PROCESSO DI ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA

Il processo di acquisizione delle domande prevede:

=  |'accesso alla sezione ‘Istanze online’
= J'accesso alla compilazione della domanda

= |a visualizzazione dei dati anagrafici, di recapito (eventualmente modificabili attraverso le

apposite funzioni Polis) e di titolarita. Quest’ultimi variano sulla base della situazione giuridica
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del docente.

¢ Docente titolare su ambito, senza una scuola di titolarita o di incarico
» Viene visualzzato solo I'ambito di titolarita

¢ Docenti titolari su una scuola
» Viene visuslizzata la scuola di titolarita

¢ Docenti con incarico triennale su una scuola

> Viene visuslizzato I'ambito di titolarita e la scuola di incarico

i DatiTitolarita

Ordine scuola titalaritd Souola secondaria dil grado

Scuola diincarico RMMMEGKDTY - BRAMANTE

Arnbito diticolaritd LAZDDDDDOE - LAZID AMBITO DDDE [ROMA CAFITALE)

Classe diconcorso dititolaritd AB25- LINGUA INGLESE E SECONDA LINGUA COMUNITARIA NELLA SCUOLA

SECONDARIA | GRADO{INGLESE]

Tipo posto di titalarita MM - NORMALE

+ Docenti titolari sul codice provincia (privi di ambito e scuola di titolarita)

» Viene visualizzata solo la provincia di assunzione

Dopo aver visualizzato i dati anagrafici e i dati di titolarita, il sistema prospetta le seguenti funzionalita
e |a scelta della domanda fra quelle disponibili
= J'acquisizione degli elementi specifici della domanda
= il salavataggio della domanda
= J'aggiornamento della domanda
= lavisualizzazione della domanda
= Jinoltro della domanda acquisita.

= |l calcolo del punteggio
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000

4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO Dl
DOMANDA ON LINE

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE’

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all'apposita sezione

PIANO NAZIONALE .-

I 20142020

o el

In evidenza

09/03/2017

Formazione delle commissioni di esame di Stato

Circolare Ministeriale su formazione delle commissioni di esame
di Stato conclusivo dei corsi di studio d'istruzione secondaria di
secondo grado anno scolastico 2016/2017 (C.M. n. 2 - prot. 2600
del 9 marzo 2017)

07/03/2017
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L AFAM
Y Alta Formazione
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La Ministra

Interviste
Interventi

Podcast e Video

Foto

Area stampa

#Maturita2017, si mette in moto la
macchina degli Esami

Inviata la circolare sulle
commissioni

Per le scuole delle aree colpite dal
sisma commissari tutti interni

#Bmarzo, Fedeli: "Le studentesse

contano, al via il Mese delle Stem.
Intitolata sala del Miur a Falcucci.
Apriremo un nido al Ministero™

J |
FAQ
Ufficio Relazioni
con il pubblico <
Amministrazione @®

Trasparente

Posta elettronica

>>
¥~ Portale Unico
@8 deiDati
s della Scuola

Portale dei dati
M dell'istruzione

superiore

Fare clic su
“‘Istane
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stanze

O 00

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per 'accesso al

wal Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle [Stanze) permette di

Documentaziane effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi

Resistenza Esso & basato sul Codice dell Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

s parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacel. In particolare tale normativa cita, trale alternative atte a garantire in modo sicuro

N 'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede 'uso di

Accesso al servizio normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
consentano di accertare l'identita del soggetto richiedente i servizi.

Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione

fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita I'abilitazione.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Dopo aver inserito userid e password, vengono proposte tutte le istanze disponibil, tra cui quella relativa alla
domanda di mobilita del 1 grado

Domanda Mobilita Secondaria | grado /18

HE“ Riferimenti normativi e scadenze amministrative
El Assistenza Web

Istruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione
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L'utente ha selezionato:

Domanda mobilita Scuola di | grado 2017/18

IMPORTANTE

Al fine di non avere problemi nella compilazione delle domanda, non utilizzare, in nessun caso, il tasto “Indietro” del
browser collocato in alto a sinistra. Utilizzare sempre | tasti di selezione presenti in fondo alla pagina.

Per completare correttamente I'operazione di presentazione della domanda, il docente deve:

® [nserire la domanda utilizzando |a funzione di "Inserisci®. Dopo l'inserimento, & possibile variare qualche
informazione inserita, utilizzando la funzione "Aggiorna®
® Inserire il nome di tutti | documenti da allegare alla domanda e, per le autocertificazioni, anche i testi,

ompilando |a sezione "Allegati® presente nelle funzioni di "Inserisci® e "Aggiornamento®
® Inviare la domanda all'Ufficio Scolastico Provinciale competente, utilizzando la funzione "Invia®. Al momento
dell'invio nella sezione "Archivio® presente sulla home page, viene inserito un .pdf contenente il modulo domanda
compilato.

A garanzia del corretto completamento dell'operazione:

® Verificare che nell'elenco delle domande inserite la domanda si trowvi nello stato "inviata®,
® Accedere alla sezione "Archivio® presente sulla Home Page di Istanze online e verificare che il modulo domanda
contenga tutte le informazioni corrette.

Prima dell'utilizzo delle funzioni, si consiglia di leggere attentamente le Istruzioni per la compilazione
presenti sulla Home Page di Istanze online.

Dopo aver letto il messaggio prospettato fare clic su “avanti”.
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4.2 ACQUISIZIONE, SALVATAGGIO E INVIO DELLA DOMANDA

Anng Scolastico: 20017018 |/ Ordine scuola istanza scelta: Scuola di | grado

i Dati Anagrafici

Cognorma

Norma

L]
]
Data di nascita g
Provincia di nascita

Comune di nascita T
Lessn F

Codice Fiscala ]

Indirizza O |

Comuna -
Frovincia L

cap > e
Cellulara E
Telefonao ]

Inditizzo di posta alettronica

istituzionala

Indirizzo di posta elettronica gm

privato

Ordina scuola titolarita Sruola secondaria dil grado

Scuola dititolarita TOMME12010 - LC MANZONI - TORIND

Classa di concorso di titolarita ADZE - MATEMATICA ESCIENZE

Tipo posto dititolarita EH- S05T. MINORATI PSICOFISICI

m
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Nella schermata successiva, in base alla situazione di ruolo del docente, il sistema propone solo le domande che

possono essere compilate.Un docente del 1 grado pio compilare una domanda di trasferimento e di passaggio di
cattedra.

Anno 3colastico: 20017418 |/ Ordine scuola istanza scelta: Scuola di | grado

r

ka Domande disponibili
- Le domande che & possibile insarire.

B Darmanda prasantata:
- Le domande acquisite a sisterna nel loro stato di bozza o inoltrato.

ki Domande disponibili

a Trasfarimento par la souola Secondaria dil
grado
[+ Passaggio dicattedra perla scuola

Secondaria dil grado

Bj Nessuna domanda presentata

# Domanda in bozza.

r* Domanda inviata.
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Nel seguito si illustrano, le sezioni della domanda di Trasferimento

Anno SColastico: 2017418 / Ordine scuola istanza scelta: Scuola dil grado

4 S
# Fesfarimana per bz sudia Sexondaria & | grada
il Compilare le diverse sezioni della domanda
= Anzianitd di servizio
= Esigenze di famiglia
= Titoli generali
= Precedenze

= Scelta tipo posto

= Preferenze
= Indicazione Allegati

[t} Salvataggio Dati Domanda

La domanda si compone di piu sezioni.

e Anzianita di servizio
Per la dichiarazione degli elementi utili ai fini del conteggio dell’anzianita di servizio del docente

e Esigenze di famiglia

Per la dichiarazione di eventuali esigenze di famiglia, che danno diritto a punteggi aggiuntivi

e Titoli generali
Per la dichiarazione dei titoli di studio quali diplomi universitari, conseguimento del dottorato di ricerca,
corsi di perfezionamento, ecc

e Precedenze
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-

Per la dichiarazione dei titoli di precedenza legati all'assistenza Legge 104/92, coniugi di militare, ecc.,
che costituiscono titolo di priorita nel trattamento della domanda.

e Sceltatipo posto
Tipo posto da considerare per il trasferimento (obbligatorio)

e Preferenze
E’ obbligatorio indicare almeno una preferenza valida
e Indicazione Allegati

In questa sezione vengono caricati le dichiarazioni preventivamente inserite nella funzione “Gestione
Allegati” disponibile nella sezione di POLIS “Altri Servizi”
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Di seguito sono riportate le informazioni richieste in ciascuna sezione:

O 00

Le anzianita del punto 5 si possono inserire se ai fini del trasferimento viene richesta la tipologia di sostegno.

« Anzianitd di servizio

1 Murnaro complessivo dianni disarvizio
affattivameanta prestato dopao la
dacarrenza giuridica della nomina nel ruala
dizappartananza {latters A & 41}

2 Anzianita derianta da: nurmare diannidisarvizio
diruolo prastatoinun
ruolo diverso da quello
diappartananza (lettars
B e B1, nota &)

ratroattivitd giuridica
della nomina non
coparta da effattiva
catvizio (lattera Ba B,

nata 4}
3 Anzianita complassiva disarvizio pra-ruolo
[compraso il servizio su sostagnal {lattera B
zB37]
L Murnera dianni diservizio di rualo [almena 2
anni} prastati sanza soluziona dicontinuita
nella scuola dititolarita (lettara O
5 Murnara dianni diservizio prestatiin scuole rudla
spacialio su pastidisostagno
altra ruala
praruclo

ratroattivitd giuridica
della nomina non
coparta da effattiva
satvizio (lettera B B,
nota 4}

& Punteggio aggiuntiva {lettara D)

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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¥ Esigenze di famiglia

7 Comune di ricongiunginmanta pet il
trasfarimanto {lattara A

B Comune dove pOSsong assere assistiti i figli
rminarati, tossicodipendantiate. {lattera D}

9 MNumera deifigli che non abbiana campiota
seiannidieta {lettara B]

10 Mumearo deifigli dietd superiora aissianni,
ma non supariora aidiciotto o cha sitroving
nalla assoluta & permananta impossibilita
didedicarsiad un proficuo lavora {lettara O

Per scegliere il comune si deve selezionare la provincia e poi il comune. Per i docenti titolari o incaricati su
scuola, I'elenco dei comuni riporta anche il comune in cui € ubicata la propria scuola.
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+ Titoli generali

Q0000

ldanaitd consaguita a saguito di
suparamento diun pubblico concorso
ordinario par esarmia titoli, par I'accesso al
ruclo diappartananza o a ruolidi livella pari
o supariore a guallodiappartenanza
[lettara A

Murmera di diplomi di specializzazione
cansaguitiin carsi past-lauraa {lattara Bj

Numearao di diplemi universitari conseguiti
oltra il titalo distudio attualmente
necassario parl'accesso al ruolo {lettera O}

Murnera di corsi di perfezionameanto e/o
miastar didurata non inferiore ad un anno
{lettara O]

Numerao di diplomi dilaurea consaguiti oltra
al titalo distudio attualmeanta necassario
per l'accesso al rucla {lettara E)

Conseguimanta del dottarato diricarca
[lettara F

Numerao di partacipazioni agliesamidistato
{lettara Hl

Cotso di Parfezionameanto par con certificaziona di
l'insegnamento diuna disciplina non Livalla C1 dal QCER
linguistica in lingua straniara [Lettara ]

sanza cartificazione di
Livallo C1 dal QCER
[Lattara L}

Siricorda che qualora lasommadei titoli relativi alle voci 12,13,14,15,16 e 18 superii 10 punti, il punteggio
massimo riconosciuto e 10.

Nel caso il docente abbia diritto ad una delle precedenze previste dall'art. 13 del CCNI deve selezionare una
delle voci presenti in questa sezione.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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v Precedense

23 Sounia o centro termionsls call e | SCLIOLAY [
docenbe & stats trasfprta segh Utimi oftn COMUNE
x S eo
2N penine ‘i!!:l'E't't_'-'E'i.‘rJ'l"..'aiﬁ'-E
111 corftratin miobdit)
TR POST0 ik M =|
ST iy -|
% | docerts iswtneste delle preteden presta farey |

317803091 0P o _____|

[ o wedEnt! (et

5 | docervie isufnas e dela précedenda prevista 3 |
ner i docent emadaizzat ek B L

Ir | GECBR (SURTUSCR DRLE DreCRCENTE prsla =
per gh avent necessits b oure 3 raratiers
gl iy
S
3 Prownca per ke quale d docente wedneson
ety precacen 2a presiaba Gl pt. 33, comma
6, deila L. D0AF9T
Fs-] =N Po I uaie W SOCeTTin LN e D
dedy prececdenza prevesba dall et 33, comim
S T L VDGR | el i et AN 11
cormimiad 1, puets NV Sl comirains mickebsd
Fnmtibn per i guabe il docenbe Lmafrusce della - L T -

DrecsdEnia previste oad oL 33, commi 3 e

L S0 | i ey i e 13

comima 1, punts R el coniraine mobdtd) s Lokt

L
L=

Proweea per b qusle # docen e weufruesce
el preveden DA previala per ) Conug;
rotyminds dpl Dersonals mdtawache
PO D ndennitd di pubbica SeureTa [t
13, comima 1, puin w1 aniratio motida)
A1 St [ [l Scale o SoCErHE uiul s oe
il DY R DORTIZA. prowasTa it 1B dela L
FErSG n 20% k. 13, crmma T, punba Vi
conirato mobktk]
33 SrowiC [ b geade B SO0En 19 s s cE
cella procedanza prevista & seguto dela
roSone Ol a3 pet T SanSacas retrmbe

G#L 1 ), porhma 1. pafrl A+ ped ]
gati il iry
- Becope oo B B i aaccdbo o i Ty

I'assistito per il quale si usufruisce della precedenza
“Figlio/ fratello o sorella/ tutela legale”
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“Coniuge o parte dell’'unione civle”

33 Il docente usufruisce della precedenza prevista ] =]
per l'accesso al corsi per l'istruzione e la
formazione dell'etd adulta ? (art. 23 comma
15 del contratto mobilita),

34 Il docente usufruisce della precedenza prevista ND =]
per gli utilizzati presso strutture ospedaliere?
(art. 23 comma 14 del contratto mobilita).

Il docente usufruisce della precedenza prevista ND =]
per gli utilizzati presso strutture carcerarie?
(art. 23 comma 14 del contratto mobilita).

Per la precedenza del punto 23 si deve selezionare la sede da cui il docente e stato trasferito d'ufficio negli
ultimi 8 anni .

Ad eccezione della precedenze relative ai punti 24 , 25 e 27 , tutte le altre la precedenze vengono
riconosciute solo nella provincia indicata. Tale provincia puo essere 0 meno coincidente con la provincia di
titolarita.

ATTENZIONE LA PRECEDENZA DI CUI ALL’ ART. 13 COMMA 1, PUNTO IV PERASSISTENZA AL GENITORE
VALE SOLO PER LA PROVINCIA DI TITOLARTA.

| DOCENTI PRIVI DI AMBITO E DI SCUOLA DI TITOLARITA NON POSSONO SELEZIONARE COME ASSISTITO
“GENITORE".

Sl RICORDA CHE TALI DOCENTI PER QUALSIASI PROVINCIA, ANCHE QUELLA COINCIDENTE CON LA PROVINCIA
DI IMMISSIONE IN RUOLO, PARTECIPANO SEMPRE COME PROVENIENTI DA ALTRA PROVINCIA.

LA PRECEDENZA DHL PUNTO 33 VIENE APPLICATA SOLO ALLE PREFERENZE DI TIPO SCUOLA
CORRIPOSPONDENTI ALLE SEDI DI ORGANICO DEl CPIA

LA PRECEDENZA DHE. PUNTO 34 VIENE APPLICATA ALLE PREFERENZE DI TIPO SCUOLA
CORRIPOSPONDENTI A SCUOLE OSPEDALIERE O A SCUOLE CARCERARIE
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Questa sezione deve essere obbligatoriamente compilata.

Q0000

Nel caso il docente non abbia alcun titolo di specializzazione, basta riportare 1 in corrispondenza della casella

posto normale

Nel caso il docente sia ancora nel quinquennio, la scelta del tipo posto comune non risulta selezionabile.
Il possesso di piu titoli di specializzazione richiede necessariamente I'indicazione dell’ordine di gradimento tra

le diverse tipologie.

+¥ Scelta tipo posto

35 L'insegnante & ancora nel quinguennio? o [=1
36 Ordine di gradimento del Tipo posto da POSTO NORMALE ssuna Selezion [=1
considerare per il trasferimento
POSTO DISOSTEGNG ssuna Selezion =]
37 Ordine di gradimento per le tipologie indicate SOSTEGNO PSICOFISICO ssuna Selezion [=l
ai fini del trasferimento (contratto mobilita,
art. 26, comma 1) per il sostegno (la tipologia
di sostegno pud essere indicata solo se il
docente & in possesso del relativo titolo di
specializzazione)
SOSTEGNO UDITO Nessuna Selezions [=]
SOSTEGNG VISTA Nessuna Selezions =]

La sezione delle preferenze consente diinserire tre diversi tipidipreferenza: Scuole, Ambiti, Province.
Si possono inserire fino a 15 preferenze tra cui solo 5 scuole. Nella stessa domanda si possono indicare

preferenze relative a piu province.

ATTENZIONE NON E POSSIBILE INDICARE LA PROPRIA SCUOLA DI TITOLARITA' O DI INCARICO.

Prima dicompilare la sezione, siinvita a consultare lelenco delle sediesprimibili, disponibile al link

http://www.istruzione.it/mobilita_personale scuola/elenchi_ufficiali.shtml

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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¥ Preferenze

Preferenze

Seleziona preferenze

Regione

Provincia

Ambito / Sedi di CPIA di altra
provincia

* E possibile selezionare massimo 5 scuole.
Tale limite non & previsto per le domande
prowvinciali di Trento

O 00

38 Disponibilita all'insegnamento presso una (valida per le |
scucla ospedaliera preferenze
ambitoe
provincia)
39 Disponibilita all'insegnamento presso una (valida per le [
scuola carceraria preferenze
ambito e
provincial
40 Disponibilita all'istruzione per gli adulti (valida per le |
preferenze
ambitoe
provincia)
47 L'aspirante, per le preferenze scuola, richiede [

anche cattedre orario con completamento
nell'ambito

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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E’ obbligatorio inserire almeno una preferenza valida.
Per scegliere la preferenza, si deve selezionare uno dei seguenti bottoni

Agglung| scuola

Agglung] ambite Aggiung] provincia

La scelta della preferenza deve essere effettuata attrraverso la selezione della Regione, Provincia,

¥ Preferenze

Preferenze

Ordine Tipologia Codice Descrizione

1 Scuola RMMMGS5006  X0000000¢ [x]
2 Ambito ABROOODOOO4  ABRUZZO AMBITO 0004 (x]

Seleziona preferenze

PEgiungl scucta AZFIUNg SCucla ol BoEans m

Regione
ABRUZZD
Provincia

LADUILA

E’ consentito di modificare I'ordine di preferenza, azionando le frecce IE] [II

E’ possibile, anche, scegliere una o piu province di preferenza.

Le preferenze possono essere cancellate, se necessario, con il pulsante E]
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Nel caso il docente voglia indicare preferenze relative all'Intendenza Italiana di Bolzano deve selezionare
direttamente il pulsante “AGGIUNGI SCUOLE DI BOLZANO” . Per tale provincia si possono inserire solo
preferenze di tipo scuola. E’ possibilie inserire anche il codice provincia.

Agghungl scuoia dl Bozans

IBMM80301% ENRICO FERMI NORMALE BOLZANO *
BOZEN

IEMMS0501Y  ADA NEGR NORMALE BOLZANO *
BOZEN

IEMM810013  L.DA VINCI (CON NORMALE BOLZANO *
CORSI ADULTI) BOZEN

IBMMS1101Y  UGO FOSCOLO NORMALE BOLZANO *
BOZEN

IEMM81201P VITTORIO ALFIERI NORMALE BOLZANO *
BOZEN

IBMMB1701T CENTRO STORICO NORMALE BOLZANO * Conferma

7Kl -

Tra le preferenze scuole, si possono indicare anche le sedi di organico dei CPIA. Qualora tali sedi appartengano
ad un CPIA situato in una provincia diversa, si deve selezionare la voce “SEDI DI CPIA DI ALTRA PROVINCIA”
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seleziona preferenze

Agglungl scucla Agglungl scucla d Botzans Aggiungl ambito

Regione
BERUZZO
Provincia
CHIET!
Ambito / Sedi di CPIA di altra
provincia

Saleziona scucle £ Etruzione per adult *
*E possibile selezionare massimo 5 scoole.

Tale limite non & previsto per le domande
provinciali di Trento

CHIETI/ SEDI DI CPIA DI ALTRA PROVINCIA

Codice Denominazione Tipologia scuola

CHCT70700B  CENTRO Istruzione per adulti
TERRITORIALE
PERMAMNENTE CHIETI

CHCT703004 CENTRO Istruzione per adulti
TERRITORIALE
PERMAMNENTE
LANCIANG

CHCT7o5000 CENTRO Istruzione per adulti
TERRITORIALE
PERMAMNENTE VASTO

Indicazione allegati

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.

0000

Pggiung] prowincls

Comune

CHIETI

LANCIAND

VASTO
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Nella tendina compaiono gli allegati preventivamente inseriti nella funzione “Gestione Allegati”
disponibili in altri servizi. Se gli allegati non sono stati inseriti la tendina non si apre

IMPORTANTE: SE NON S| PROCEDE ALL’INSERIMENTO DEGLI ALLEGATI, ACQUSITI NELLA
FUNZIONE “GESTIONE ALLEGATI” PRESENTE NELLA SEZIONE “ALTRI SERVIZI” ALLA
DOMANDA NON RISULTERA" ALLEGATO ALCUN DOCUMENTO.

¥ Indicazione Allegati

Oper aggiungere gli allegati, selezionare il mend a tendina.

1 avegats & LLEGATO 0.0 8109072074 ]
2 =]
: =
4 =
5 =
5 =
7 =
8 = [al

Se il docente ha inserito tutte le informazioni obbligatorie, il sistema consente il salvataggio della domanda

con il pulsante verde “Salva”, in fondo alla pagina.

Una volta salvata, la domanda puo essere visualizzata, aggiornata, inviata e cancellata.
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Anno Scolastico: 201 7/18 / Ordine scuola istanza scelta: Scuola di | grado

« Operazione eseguita correttamente

& O

& Domande disponibili:
- Le domande che & possibile inserire.

Bj Domande presentate:
- Le domande acquisite a sistema nel loro stato di bozza o inoltrato.

&2 Domande disponibili

(] Passaggio di cattedra per la scuola Secondaria
dil grado

Bi Domande presentate

i Per richiedere di partecipare alle operazioni di mobilita & necessario inviare le domande all'Ufficio Scolastico
Provinciale di competenza

scuola Secondaria di |

grado

£ Callz pumtezsia |

Inoltre con la selezione del pulsante viene prospettato il punteggio con il quale I'aspirante
partecipera alle operazioni di mobilita.

Il docente puo usufruire di punteggi diversi, a seconda dell’ambito territoriale in cui si collocano le preferenze e le
tipologie di posto richieste (“posto comune” e “posto di sostegno o posto speciale”).

Il punteggio base : viene calcolato in base alle voci relative all'anzianita di servizio e ai titoli generali;

» punteggio aggiuntivo per i figli : viene calcolato in base al numero di figli di eta inferiore ai 6 anni e al
numero di figli di eta superiore a 6 anni ma inferiore a 18;

» punteggio aggiuntivo per il comune di ricongiungimento : viene assegnato ai soli docenti che hanno
compilato la casella corrispondente;

» punteggio aggiuntivo per il comune di assistenza figli : viene assegnato ai soli docenti che hanno
compilato la casella corrispondente;

» punteggio aggiuntivo su sostegno : viene calcolato in base alla casella relativa al servizio prestato su

sostegno e viene scorporato dal punteggio base solo per i docenti che richiedono sia posto comune che
posto di sostegno/specale (in quanto viene assegnato solo per I'accesso a posti di sostegno o speciali)
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Calcolo Punteggio

Punteggio base

Punteggio aggiuntive sostegno

=

se si vuole inviare la domanda, dopo aver selezionato il tasto

viene richiesto di inserire il codice personale (ottenuto al momento della registrazione al portale POLIS) e
premere il tasto “ Conferma”
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Nelcaso in cuiildocente non abbia allegato alcun documento, il sistema segnala tale situazione.

Sipud comunque procedere allinvio della domanda

A Ladomanda 2 priva di allegati, si vuole comungue effettuare l'invio?

Indicare il codice personale:

Dopo linvio della domanda, il sistema propone la seguente schermata

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Anna Scolastico: 2017/18 |/ Ordine scuala istanza scalta: Scuola di | grado

Linvio della domanda & stato eseguito. La domanda & stata inviata all'Ufficio Scolastico
Provinciale di competenza. Verificare nella sezione ‘Archivio® {nell’home page del portale)
la presenza della domanda e nella casella di posta la ricezione dell’'e-mail di nntiEl:a

proveniente da ‘noreply(@istruzione.it’

& EE———

ki Domande disponibili:

- Le dormande che & possibila insarire.

B Domanda prasantata:

- Le domande acquisite a sistera nel loro stato dibozza o inoltrato.

& Domande disponibili

= Passaggio dicattedra per la scuola
Sacondaria dil grado

Bi Domande presentate

i Par richiadara di partacipare alle operazionidi mobilita 2 nacessario inviare le domande all'Ufficio Scolastico
Provinciala dicompatanza

A Tesfermenopera [y pre— p—

souola Secondaria dil
grada

# Domanda in bozza.

* Domanda inviata.

Nella sezione Domande acquisite dal sistema é presente la domanda inserita dal docente, nello stato di .
r* Domanda inviata

Dopo aver inoltrato la domanda, il sistema invia al docente una e-mail con la notifica dell’avvenuto inoltro della
domanda.

La stessa domanda come suggerito dal messaggio, viene salvata in pdf all'interno dell’archivio personale del
docente nel portale POLIS.
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Solo le domande “inviate” saranno successivamente visibili all'ufficio della provincia di titolarita per i i dovuti
controlli e solo le domande convalidate parteciperanno alle operazioni di mobilita.

Dopo l'invio, la domanda puo essere visualizzata e stampata selezionando gli appositi pulsanti che si trovano
in corrispondenza della domanda stessa. E possibile uitlizzare anche il pulsante “Calcola punteggio”.

4.3 MODIACA O CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA
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