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Ministero dell’Istruzione 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CAMPANIA 
DIREZIONE GENERALE  

Ufficio V - Dirigenti scolastici. Organizzazione politiche  
di gestione delle risorse umane. Dotazioni organiche. 

 

A tutte le Istituzioni Scolastiche della Regione 

Ai Dirigenti degli AA.TT.PP. della Regione 

Alle OO.SS. Regionali – Comparto scuola 

Al sito web 

                                                                                                                
OGGETTO: rilascio dei certificati di esito concorso ordinario/abilitazione/idoneità conseguita con  

sessione riservata. Procedimento di conferma dei titoli di abilitazione agli Istituti scolastici 

 

In relazione all’oggetto ed al fine di agevolare l’utenza nella richiesta dei certificati di cui 

all’oggetto si rappresenta quanto segue.  

In via del tutto preliminare si rammenta che ai sensi dell’art. 15 della legge 183/2011, i certificati 

non possono essere prodotti alle PP.AA. o ai privati gestori di pubblici servizi: pertanto sarà 

possibile comprovare alla Istituzione scolastica o al diverso Ente pubblico richiedente il 

possesso del titolo di abilitazione/idoneità mediante autocertificazione. Spetterà 

esclusivamente a questi ultimi inviare istanza di conferma secondo le modalità che di seguito 

si indicheranno.  

 

L’Ufficio V rilascia i certificati e le conferme riguardanti i Concorsi ordinari e le Abilitazioni 

riservate di cui all’elenco allegato (All. n. 1); l’Ufficio VI, Ambito territoriale di Napoli, per aver gestito 

le relative procedure concorsuali e per essere detentore dei relativi atti, rilascia i certificati e le conferme 

riguardanti i Concorsi ordinari e le Abilitazioni riservate di cui all’elenco allegato (All. n. 2).  

Per richiedere i certificati di esito concorso / abilitazione / idoneità, è necessario produrre 

domanda in carta libera (All. n. 3 da compilarsi in ogni sua parte) ai sensi dell’art. 1 della Legge 

23/08/1988 n. 370; qualora si richieda la certificazione in bollo è necessario presentare l’istanza in bollo 

ed allegare un numero di marche pari al numero dei certificati richiesti. 

Per i concorsi e le abilitazioni alle quali si è stati ammessi perché in possesso di diploma di 

Laurea (o di diploma conseguito presso l’ISEF) bisogna effettuare un versamento in favore della 

Regione sede dell’Istituto presso il quale è stato conseguito il titolo, come riportato nel prospetto 

allegato (All. n. 4), specificando nella causale per quale abilitazione venga effettuato il versamento.  
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Tale versamento è da corrispondersi una tantum e va quindi effettuato solo con la prima richiesta. Va 

effettuato, però, un versamento per ogni classe di concorso od ambito disciplinare per il quale viene 

richiesta la certificazione.  

 

1) La richiesta di certificato in carta semplice va inoltrata, per i concorsi di cui all’allegato elenco 

n. 1 per i quali è competente l’Ufficio V esclusivamente a mezzo posta elettronica 

all’indirizzo: drca.ufficio5@istruzione.it scannerizzando tutti i documenti firmati in originale, 

ivi compresa l’attestazione dell’avvenuto versamento, se dovuto.  

La richiesta di certificato in bollo va inoltrata esclusivamente a mezzo servizio postale o 

consegnata a mano presso l’URP dell’USR per la Campania, indirizzata all’USR per la 

Campania – Ufficio V – via Ponte della Maddalena n. 55 – Napoli.  

In ogni caso è necessario allegare copia del documento d’identità dell’istante.  

Le certificazioni in bollo saranno spedite all’indirizzo postale riportato nell’istanza; quelle 

in carta semplice all’indirizzo di posta elettronica ordinaria o certificata utilizzato dal 

richiedente o indicato nell’istanza pec. (Avendo cura, in tal caso di utilizzo di posta elettronica 

ordinaria (peo) di autorizzare l’Ufficio all’invio); 

2) La richiesta di certificato in carta semplice va inoltrata, per i concorsi di cui all’allegato 

elenco n. 1 per i quali è competente l’Ufficio VI esclusivamente a mezzo posta elettronica 

all’indirizzo: certificazioni.usp.na@istruzione.it scannerizzando tutti i documenti firmati in 

originale, ivi compresa l’attestazione dell’avvenuto versamento, se dovuto.  

La richiesta di certificato in bollo va inoltrata esclusivamente a mezzo servizio postale o 

consegnata a mano presso l’URP dell’USR per la Campania, indirizzata all’USR per la 

Campania – Ufficio VI– via Ponte della Maddalena n. 55 – Napoli.  

In ogni caso è necessario allegare copia del documento d’identità dell’istante.  

Le certificazioni in bollo saranno spedite all’indirizzo postale riportato nell’istanza; quelle 

in carta semplice all’indirizzo di posta elettronica ordinaria o certificata utilizzato dal 

richiedente o indicato nell’istanza pec. (Avendo cura, in tal caso di utilizzo di posta elettronica 

ordinaria (peo) di autorizzare l’Ufficio all’invio); 

3) Le richieste di certificato relativo ai percorsi abilitanti speciali (PAS) andranno inviate nei modi 

indicati nella circolare prot.AOODRCA3586/67 del 26/01/2015 all’indirizzo di posta 

elettronica: certificatipas@gmail.com. 

         IL DIRIGENTE 
                                                                                              Annabella Attanasio 

                                                                        
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD – Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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